
個人情報保護に関する函館大学の取り組みについて 

 
本学では、学生の教育研究および学生支援に必要な業務を遂行するために学生・保護者等の個人情報を利用しています。一方、個人の尊厳および基本的人権の尊重の立場から、プライバシーを
中心とした個人情報は確実に保護されなければなりません。本学では、個人情報の保護に関する法律や政令、文部科学大臣が定める指針等の基準を遵守しながら、学生個人情報の保護に努めてい
ます。さらに、個人情報保護の基本方針の下で個人情報保護に関する学内規程を制定し、個人情報の収集、管理、利用、開示、提供について技術的、組織的な対策を講じるとともに、教職員に対
する教育・啓蒙活動を通じて個人情報の適正な利用と保護に努め、あわせて対策基準および遵守状況の継続的な評価、見直しを行いながら常に改善を図っております。 
 
１.個人情報保護の基本的な考え方 

個人情報を利用するにあたり、その必要性・有用性に配慮しつつ、個人の権利利益を保護することを目的として、「個人情報の保護に関する規程」を制定しています。その内容は、以下
のとおりです。 

・「個人情報」とは 
当該情報に含まれる氏名、生年月日その他の記述等により特定の個人を識別することができるもの（他の情報と容易に照合することができ、それにより特定の個人を識別することができ
ることとなるものを含む。）をいいます。 

・「データベース」とは 
個人情報を含む情報の集合物であり、特定の個人情報を検索することができるように体系的に構成したものをいいます。 

・「個人データ」とは 
個人情報のうちデータベースに管理された情報およびデータベースから引き出された情報をいいます。 

・「保有個人データ」とは、 
  個人データのうち本学が開示、訂正、追加、削除、利用の停止、消去、および第三者への提供を行う権限を有するものをいいます。 
・利用目的の特定 

個人情報は、本学の教育研究および学生支援等に必要な業務を遂行するために利用します。詳しくは、２に示します。 
・適正な取得 

個人情報を取得するときは、適正な手段により取得します。なお、社会的な差別につながる機微な情報、思想および宗教に関する個人情報は、いかなる理由があろうともこれを取得しま
せん。 

・利用目的の通知等 
学生本人から直接書面（電子的方式、磁気的方式その他人の知覚によっては認識することができない方式で作られる記録を含む。）に記載された当該本人の個人情報を取得する場合は、
あらかじめ、本人に対し、その利用目的を明示します。利用目的を変更した場合は、変更された利用目的について、本人に通知または公表します。 

・データ内容の正確性の確保 
学生個人データは、利用目的の達成に必要な範囲内において、正確かつ最新の内容に保ちます。 

・安全管理措置 
個人データの漏洩、滅失または毀損の防止その他の個人データの安全管理のために必要かつ適切な措置を講じています。教職員に個人データを取り扱わせるに当たっては、当該個人デー
タの安全管理が図られるよう、当該教職員に対する必要かつ適切な監督を行っています。個人データの取扱いの全部または一部を委託する場合は、その取扱いを委託された個入データの
安全管理が図られるよう、委託を受けた者に対する必要かつ適切な監督を行っています。 

・第三者提供の制限 
個人データは、あらかじめ本人の同意を得なければ第三者に提供しません。ただし、(1)法令に基づく場合、(2)個人の生命、身体または財産の保護のために必要がある場合であって、本
人の同意を得ることが困難であるとき、(3)提供する個人データの内容、提供の方法、提供する目的および本人の求めに応じて提供を停止することを通知または容易に知り得る状態におい
ているときはこの限りでありません。詳しくは、３で示します。 

・開示 
本人から当該本人が識別される個人データの開示を求められたときは、遅滞なく当該個人データを開示します。ただし、開示しないことが相当であるときは、個人データの全部または一
部について開示しないことがあります。その際は、本人に対して遅滞なく理由を付してその旨を通知します。 

・訂正等 
学生本人から、当該本人が識別される個人データの内容が事実でないという理由によって、当該個人データの訂正、追加または削除を求められたときには、利用目的の達成に必要な範囲
内において、遅滞なく必要な調査を行い、その結 果に基づき、当該学生個人データの訂正等を行います。なお、学生個人データの内容の全部もしくは一部について訂正等を行ったと
き、または訂正等を行わない旨の決定をしたときは、本人に対し、遅滞なく理由を付してその旨（訂正等を行ったときは、その内容を含む。）を通知します。 

２．個人情報の利用目的について 
学生（現在および過去の学生並びに入学予定者）および保護者等の個人情報は、以下の目的で利用します。なお、利用目的を変更した場合は、変更された利用目的について本人に通知ま
たは公表し、同意を求めます。 

１．学生の個人情報 

本学の教育研究および学生支援に必要な業務を遂行するために利用します。具体的に例示すれば、以下のとおりです。入学手続（編入学、再入学を含む）。学生証交付。履修相談・修学指導。
履修登録。教職センター登録。授業運営。定期試験実施。成績処理。単位認定。進級・卒業判定。卒業後の連絡・問い合わせ。学内の諸行事の運営。諸資格判定。学位記授与。海外留学。国際
交流。転学科手続。諸証明書発行。学生からの届出・提出物の確認・連絡。修学・生活に関わる相談。休学・復学・退学手続き。学籍管理。学業奨励。研究活動支援。福利厚生施設（食堂、購
買等）の運営。奨学生選考・指導。特別奨学生指導。奨学金交付・償還。定期健康診断。健康相談。学生教育研究災害保険加入。初診料補助。弔慰。災害見舞。課外活動支援。学割証発行。ア
ルバイト紹介。学則等による賞罰。キャリア形成支援（進学・就職）。求職登録。就職斡旋。施設利用（教室、図書館、電子計算室ユーザー登録、電子メールアドレス発行、視聴覚施設、体育
施設、駐車場、学生寮・宿舎の管理、合宿研修施設等）。用具・備品等の貸与。各種連絡および郵送物の発送。入学試験。大学の広報活動。学外からの連絡の取次ぎ。学費納付に関する手続
き・連絡。その他教育研究および学生支援活動。 

２．保護者等の個人情報 
保護者等の個人情報は、以下のような目的で利用します。 

 
 
 
３．個人情報の第三者提供について 

本学では、あらかじめ本人の同意を得た上で、学生および保護者等の個人情報を以下の第三者に提供することがあります。 
同意の意思表示については、「個人情報の取り扱いに関する同意書」で行っていただきます。 

 
１．学業成績、授業出席状況およびその他の学習の状況を保護者等に提供します。 
２．日本学生支援機構等の奨学金を支給する団体に学生を推薦する際に、氏名、住所、学業成績等を提供します。 
３．就職活動を支援するため就職情報サービス会社に学生の連絡先を提供することがあります。 
４．教育実習を実施させていただく高等学校等へ、実習を受ける学生の情報を提供します。 
５．介護等体験実習を実施させていただく施設等へ実習を受ける学生の情報を提供します。 
６．教職免許を申請する際に、申請する学生の情報を教育委員会へ提供します。 
７．就職試験を受験した企業、説明会等に参加した企業等からの問い合わせに対して、学生の情報を提供することがあります。 
８．協学会 

保護者等および大学の教職員により組織される団体で大学のさまざまな活動を支援し、広報誌の発行や懇談会の開催等を行っております。保護者等の連絡先を提供いたします。 
９．卒業諸行事実行委員会 

   卒業の際に、アルバムの編集・発行および記念パーティの開催等を行う学生の自主的団体として組織されます。この卒業諸行事実行委員会へ学生の在籍状況、所属団体および保護者等の連
絡先を提供いたします。 

１０．同窓会 
   卒業生の団体である同窓会へ卒業生の連絡先等を提供いたします。 
１１．学友会・大学祭実行委員会 
   クラブ等の振興を目的とした学生の自治組織である学友会および大学祭を主催する大学祭実行委員会へ学生の連絡先等を提供いたします。 
１２．日本商工会議所、日本英語検定協会等資格試験実施団体 
   資格試験を受験する学生の連絡先等を提供する場合があります。また、試験結果等の情報の提供を受けることがあります。 
１３．アカデミック・フォーラム、街づくりフォーラム等、学会・研究会 
   ボランティアまたはアルバイトとして協力する学生の連絡先等を提供することがあります。 
１４．留学、ホームステイ 
   海外留学する場合に、留学先の大学等へ学生の氏名・連絡先・修学状況等を提供する場合があります。ホームステイ等宿泊先へ連絡することがあります。 
１５．インターンシップを実施させていただく企業へ参加する学生の情報を提供することがあります。 
１６．学生の就職先を拡大するため、就職を希望する学生の情報を企業に提供することがあります。 
４．個人情報の委託 
 １．健康診断 
  本学では、4月に実施する健康診断を医療機関に依頼しています。その際、学生の個人情報を委託します。委託する医療機関には個人情報の取り扱いに注意するよう求めてまいります。 
 ２．事務システム 
  本学では、事務処理にコンピュータシステムを導入しており、このシステムの維持および改変を個人情報保護体制において、一定の水準に達していると本学が認める専門業者に委託する場合
があります。 

 ３．学生寮・宿舎の管理 
  本学では、学生寮・宿舎の管理を専門業者に委託しています。この業者へ学生寮・宿舎を利用する学生の情報の取り扱いを委託する場合があります。 
４．廃棄 

  個人情報を含む文書を廃棄する場合には、個人情報保護体制において、一定の水準に達していると本学が認める専門業者に委託します。 
５．大学の広報活動、報道機関への情報提供 
 大学の広報誌およびパンフレット等に学生の写真やプロフィール等を掲載させていただく場合には、必ず本人の同意を得たうえで、取材・撮影等を行います。また、報道機関からの問い合わせ・
紹介に対しても、本人の意思を尊重して対応し、本人の同意なく情報を提供することはいたしません。 
 

 

学生の修学指導等に必要な連絡。各種郵送物（学業成績通知書、授業出席状況、学費納付書、大学広報誌、大学行事案内等）の発送。大学関係諸団体（「函館大学協学会」、「卒業諸行事実行
委員会」、「同窓会」等）の要請による保護者等宛郵送物の発送業務代行。協学会の役員選出。その他教育・学生支援活動。 




